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Voorbeeldtekst 2 - Mail aan de leerling als een aanvulling nodig is
Jullie hebben het portfolio van de leerling bekeken, op basis daarvan willen jullie de leerling vragen een aanvulling te doen op het portfolio. Hieronder vind je de voorbeeldtekst voor de mail. Een aantal opmerkingen:
Uiteraard mag je afwijken van de tekst. Je kunt bijvoorbeeld vertellen wat je goed vindt aan je portfolio.
Zorg dat je duidelijk omschrijft wat je van de leerling verwacht.
De deadline voor het aanleveren van de aanvulling vind je in de kalender.
Vergeet niet de begeleider van de leerling in de cc te zetten.
Voor de volledigheid, als je om een aanvulling vraagt heb je eerst de begeleider van de leerling en de raadgever gesproken.
————————————————————————————————————
Beste voornaam van de leerling,
We hebben je HPG-portfolio met aandacht en plezier gelezen.
Je portfolio is compleet, maar we lezen er alleen nog niet goed in terug benoemen wat ontbreekt of wat aangepast moet worden. 
Je hebt wat ons betreft de mogelijkheid om je portfolio nog aan te passen. Tot deadline kun je de aanvulling naar ons mailen. Daarna bekijken we het portfolio opnieuw en laten je zo snel mogelijk weten of je wordt uitgenodigd voor het honoursgesprek. 
Zou je in je dossier duidelijk aan willen geven (bijvoorbeeld door “wijzigingen bijhouden” of aangepaste delen te highlighten) welke onderdelen je aangepast hebt? 
We hebben er alle vertrouwen in dat het goed gaat komen!
Hartelijke groet,
Voornaam + achternaam honourscommissielid 1 (e-mailadres)
Voornaam + achternaam honourscommissielid 2 (e-mailadres)
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